ПРАВИЛА ПРИЕМА В НЕГОСУДАРСТВЕННУЮ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ АВТОНОМНУЮ НЕКОММЕРЧЕСКУЮ ОРГАНИЗАЦИЮ ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ИНСТИТУТ БИЗНЕСА И ПОЛИТИКИ» НА 2012/2013 УЧЕБНЫЙ ГОД
Настоящие Правила разработаны на основании Закона Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании», Федерального закона от 22 августа 1996 г. № 125-ФЗ «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», приказа Минобрнауки РФ от 28.12.11 г. № 2895 «Об утверждении Порядка приема граждан в образовательные учреждения высшего профессионального образования», приказа Минобрнауки РФ от 28.10.2009 № 505 « Об утверждении перечня вступительных испытаний в образовательные учреждения высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию», Устава Негосударственной образовательной автономной некоммерческой организации высшего профессионального образования «Институт бизнеса и политики» (далее – ИБП).
1. Общие положения
1.1. Настоящие Правила регламентируют прием в ИБП для обучения по основным образовательным программам высшего профессионального образования, по договорам с оплатой стоимости обучения с юридическими и (или) физическими лицами (далее – договор с оплатой стоимости обучения), а также определяют особенности проведения вступительных испытаний для лиц с ограниченными возможностями здоровья и иных льготных категорий.

1.2. В ИБП принимаются граждане Российской Федерации (далее – граждане, лица, поступающие, абитуриенты), иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом (далее – иностранные граждане, лица, поступающие, абитуриенты), имеющие среднее (полное) общее, начальное профессиональное (наряду со средним (полным) общим), среднее профессиональное и высшее профессиональное образование. Другие иностранные граждане принимаются в ИБП согласно пункту 1.3.4. настоящих Правил.

1.3. Прием в ИБП на первый курс для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста проводится на конкурсной основе по заявлениям лиц:

1.3.1. По результатам единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ)
, по общеобразовательным предметам, соответствующим направлению подготовки (специальности), на которое осуществляется прием 
- лиц, имеющих среднее (полное) общее или среднее профессиональное образование.

1.3.2. По результатам вступительных тестовых испытаний, проводимых в ИБП самостоятельно, следующих категорий лиц:

- имеющих  среднее  (полное)  общее образование, полученное  до 1 января  2009 г.,
- имеющих среднее профессиональное образование – при приеме для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста соответствующего профиля;

- имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств. 
При участии абитуриента в конкурсе на основании результатов ЕГЭ он не допускается к сдаче вступительных испытаний, проводимых ИБП самостоятельно.
1.3.3. По результатам вступительных испытаний, форма и перечень которых определяются ИБП самостоятельно, следующих категорий лиц:

- имеющих среднее профессиональное образование – при приеме для обучения по сокращенной программе бакалавриата соответствующего профиля;

- имеющих высшее профессиональное образование – при приеме для обучения по программам бакалавриата и  программам подготовки специалиста.
1.3.4. Граждане с ограниченными возможностями здоровья, которым по состоянию здоровья не противопоказано обучение в ИБП, могут участвовать в конкурсе как на основании результатов ЕГЭ, так и на основании результатов вступительных испытаний (при отсутствии результатов ЕГЭ), проводимых ИБП.

1.3.5. Результаты ЕГЭ, признаваемые как результаты вступительных испытаний по общеобразовательным предметам, соответствующим направлению подготовки, на которое осуществляется прием, и подтверждающие успешное прохождение вступительных испытаний по общеобразовательным предметам, устанавливаются в ИБП равными устанавливаемому Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки минимальному количеству баллов по результатам ЕГЭ по тем же общеобразовательным предметам, подтверждающим освоение основной общеобразовательной программы среднего (полного) общего образования в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта в текущем году.
1.4 Дополнительные вступительные испытания, требующие у поступающих определенных творческих и профессиональных способностей, проводятся в ИБП при приеме на направление «Дизайн» и «Журналистика».
1.5. Прием в ИБП осуществляется отдельно по программам бакалавриата, программам подготовки специалиста и программам магистратуры на конкурсной основе. При проведении конкурса гарантируется соблюдение прав граждан на образование и зачисление лиц, наиболее способных и подготовленных к освоению основных образовательных программ соответствующего уровня.

Ограничения прав лиц на получение высшего профессионального образования по различным признакам определяются законами Российской Федерации только в той мере, в какой это необходимо в целях защиты нравственности, здоровья, прав и законных интересов других лиц.

1.6. Без вступительных испытаний в ИБП принимаются победители и призеры заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников, члены сборных команд Российской Федерации, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформированных в порядке, определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации, по направлениям подготовки, соответствующим профилю Всероссийской олимпиады школьников, международной олимпиады.

1.7. Победители и призеры олимпиад школьников принимаются в ИБП по решению Ученого Совета ИБП в соответствии с Порядком проведения олимпиад школьников, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 октября 2007 г. №285 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 16 ноября 2007 г., регистрационный № 10496), в редакции приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 4 сентября 2008 г. № 255 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 1 октября 2008 г., регистрационный № 12381).

1.8  Вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний в ИБП принимаются:

- дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также лица в возрасте до 23 лет из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- дети-инвалиды, инвалиды I и II групп, которым согласно заключению федерального учреждения медико-социальной экспертизы не противопоказано обучение на соответствующих направлениях подготовки  в ИБП;

- лица в возрасте до 20 лет, имеющие только одного родителя – инвалида I группы, если среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума, установленного в соответствующем субъекте Российской Федерации;

- лица, проходившие в течение не менее трех лет военную службу по контракту в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках, воинских формированиях и органах на воинских должностях, подлежащих замещению солдатами, матросами, сержантами, старшинами, и уволенные с военной службы по основаниям, предусмотренным подпунктами «б» – «г» пункта 1, подпунктом «а» пункта 2 и пунктом 3 статьи 51 Федерального закона от 28 марта 1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе» (Собрание законодательства Российской Федерации 1998, № 13, ст. 1475; № 30, ст. 3613; 2001, № 30, ст. 3061; 2002, № 26, ст. 2521; № 30, ст. 3029, ст. 3033; 2003, № 1, ст.1; № 27, ст. 2700; 2004, № 18, ст.1687; № 25, ст. 2484; № 35, ст. 3607; № 49, ст. 4848; 2005, № 14, ст.1212; 2006, № 11, ст.1148; № 29, ст. 3122, ст. 3123; 2007, № 50, ст. 624);

- лица других категорий, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

1.9. Преимущественным правом на поступление в ИБП пользуются (в перечисленном порядке):

- лица, уволенные с военной службы, дети военнослужащих, погибших при исполнении ими обязанностей военной службы или умерших вследствие военной травмы либо заболеваний;

- дети лиц, погибших или умерших вследствие военной травмы либо заболеваний, полученных ими при участии в проведении контртеррористических операций и (или) иных мероприятий по борьбе с терроризмом. 
Порядок определения лиц, принимавших участие в проведении контртеррористических операций и (или) иных мероприятий по борьбе с терроризмом, устанавливается в соответствии с Федеральными законами;

- лица других категорий, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- лица, обладающие большим средним баллом в документе об образовании по предметам вступительных испытаний;

- лица, обладающие большим средним баллом документа о среднем образовании.

При равенстве позиций решение о зачислении принимается Приемной комиссией.

1.10. Прием на второй и последующие курсы, в том числе в порядке перевода, проводится на основании аттестационных испытаний, проводимых ИБП самостоятельно. 
1.11. Студенты, отчисленные из других вузов, могут быть зачислены в ИБП на семестр не ниже второго семестра первого курса по личному заявлению и  академической справке установленного образца. Имеющаяся разница в программах подготовки ликвидируется в сроки, устанавливаемые деканатами.
1.12. Прием для обучения по программам магистратуры проводится по заявлениям граждан, имеющих высшее профессиональное образование, по результатам вступительных испытаний, проводимых вузом самостоятельно. 

2. Организация приема граждан в ИБП
2.1. Организация приема лиц на конкурсной основе по результатам ЕГЭ, а также организация приема по результатам вступительных или аттестационных испытаний и зачисления в ИБП осуществляется Приемной комиссией ИБП.

Председателем Приемной комиссии является ректор ИБП.

2.2. Состав, полномочия и порядок деятельности Приемной комиссии определяется положением о ней.

2.3. Работу Приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием поступающих и их родителей (законных представителей) организует ответственный секретарь, который назначается ректором ИБП.

2.4. Для организации и проведения аттестационных испытаний при приеме на второй и последующие курсы в ИБП и его филиалах создаются аттестационные и апелляционные комиссии. Порядок формирования, состав, полномочия и порядок деятельности аттестационных и апелляционных комиссий, а также процедуры проведения аттестационных испытаний, определяются приказами ректора, Положением об апелляционной комиссии ИБП и настоящими Правилами.

2.5. При приеме в ИБП приемная комиссия обеспечивает соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость своей работы, объективность оценки способностей и склонностей поступающих, доступность руководства приемной комиссии на всех этапах проведения приема.
2.6.  ИБП вносит в федеральную информационную систему сведения, необходимые для информационного обеспечения приема граждан в Институт бизнеса и политики.
2.7.  Приемная комиссия ИБП через федеральную информационную систему осуществляет контроль за достоверностью сведений об участии в ЕГЭ, о результатах ЕГЭ, а также имеет право осуществлять проверку иных документов, представляемых поступающим.

3. Организация информирования поступающих
3.1. До начала приема документов Приемная комиссия ИБП объявляет следующее:

3.1.1. Не позднее 1 февраля:

- настоящие Правила;

- перечень направлений подготовки (специальностей), на которые ИБП объявляет прием в соответствии с лицензией на право ведения образовательной деятельности;

- перечень вступительных испытаний по общеобразовательным предметам по каждому направлению подготовки (специальности) в соответствии с Перечнем вступительных испытаний в вуз, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 октября 2009 г. № 505 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 2 декабря 2009 г., регистрационный № 15357);
- перечень и информацию о проведении дополнительных вступительных испытаний профильной направленности
- перечень и информацию о проведении вступительных испытаний для лиц, имеющих высшее профессиональное образование;
- перечень и информацию о проведении вступительных испытаний для  обучения по программам магистратуры и аттестационных испытаний для лиц, поступающих на второй и последующий курсы;

- перечень и формы проведения вступительных испытаний для лиц, имеющих среднее профессиональное образование, для обучения по сокращенной программе бакалавриата соответствующего профиля;

- особенности проведения вступительных испытаний для граждан с ограниченными возможностями здоровья;

- информацию о сроках проведения ЕГЭ, установленных Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки, для сдачи ЕГЭ лицами, не имеющими результатов ЕГЭ;

- информацию об особенностях приема в ИБП граждан иностранных государств 
- программы вступительных испытаний, проводимых вузом самостоятельно, и правила их проведения.

3.1.2. Не позднее 1 июня:

-  количество мест для приема на первый курс по каждому направлению подготовки (специальности);
- количество мест для приема на первый курс для обучения по сокращенной программе бакалавриата соответствующего профиля;

- количество мест для приема для обучения по программам магистратуры;

- порядок организации приема по направлениям подготовки (специальности), по факультетам или вузу в целом;
- льготы, предоставляемые победителям и призерам олимпиад школьников различного уровня;

- правила подачи и рассмотрения апелляций по результатам вступительных испытаний и аттестационных испытаний; 

- образец договора, 
- информацию о стоимости обучения;
- информацию о наличии общежития.
3.1.3. Не позднее 20 июня:

- минимальное количество баллов по результатам ЕГЭ, вступительных испытаний, проводимых вузом самостоятельно, подтверждающее успешное прохождение вступительных испытаний по профильным общеобразовательным предметам, входящим в перечень вступительных испытаний по каждой основной образовательной программе;
- сроки проведения вступительных испытаний для обучения по программам магистратуры и аттестационных испытаний на второй и последующий курсы.
3.2. Вся информация, указанная в пункте 3.1. настоящих Правил, помещается на информационном стенде приемной комиссии и на официальном сайте ИБП http://www.ibp-m.ru и сайтах филиалов ИБП.
4. Прием документов от поступающих в ИПБ
4.1. Прием заявлений и документов от поступающих проводится Приемной комиссией ИБП. Состав приемной комиссии ИБП утверждается приказом ректора. Председателем приемной комиссии является ректор, а заместителями председателя – директора филиалов.

4.2. Прием в ИБП проводится по личному заявлению граждан. Прием документов от родственников поступающих или других лиц не допускается. Поступающий на первый курс для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста вправе подать заявление об участии в конкурсе одновременно на три направления. В заявлении указываются форма получения образования (очно-заочная, заочная, группа выходного дня), направление (специальность), сведения о предыдущем уровне образования и документе об образовании, сведения о сдаче ЕГЭ.
4.3. Прием документов на первый курс начинается 10 мая. Поступающие, не имеющие результатов ЕГЭ, должны до 5 июля зарегистрироваться на сдачу ЕГЭ в соответствии с Порядком проведения единого государственного экзамена, утверждаемым Министерством образования и науки Российской Федерации.

Прием документов на первый курс для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста (за исключением поступающих по заочной форме обучения) завершается:
- у лиц, поступающих для обучения по направлениям подготовки(специальностям), при приеме на которые проводятся дополнительные вступительные испытания творческой и профессиональной направленности, - 5 июля;
- у лиц, поступающих по результатам вступительных  испытаний, проводимых ИБП самостоятельно, – 10 июля:

- у лиц, поступающих только по результатам ЕГЭ, – 25 июля.

4.4. Прием документов для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста по заочной форме обучения, для обучения по программам магистратуры, а также для поступления на второй и последующие курсы начинается 10 мая и заканчивается за две недели до начала учебных занятий на соответствующих факультетах ИБП.

4.5. При подаче заявления о приеме поступающий по своему усмотрению представляет оригинал или ксерокопию документов, удостоверяющих его личность и гражданство, оригинал или ксерокопию документа государственного образца об образовании и цветные или черно-белые фотографии размером 3×4 см, выполненные на матовой бумаге в количестве 4 штук.
4.6. Для обучения по программам магистратуры  поступающий представляет диплом бакалавра, диплом специалиста с высшим профессиональным образованием, диплом специалиста или диплом магистра в сроки, установленные ИБП.
4.7. Лица, имеющие особые права при поступлении в высшие учебные заведения, установленные законодательством Российской Федерации, а также лица с ограниченными возможностями здоровья представляют соответствующие документы при подаче заявления. После подачи заявления никакие дополнительные документы, дающие право на льготы, установленные законодательством РФ, или изменение сведений, приведенных в заявлении о приеме, приемной комиссией не принимаются и претензии не рассматриваются.

4.8. На первый курс для обучения по направлению подготовки (специальности) принимаются заявления от лиц, имеющих документ государственного образца о среднем (полном) общем образовании или среднем профессиональном образовании, документ государственного образца о высшем профессиональном образовании различных ступеней, а также документ государственного образца о начальном профессиональном образовании, если в нем есть запись о получении предъявителем среднего (полного) общего образования.

4.9. На второй и последующие курсы принимаются заявления от лиц, имеющих диплом государственного образца о неполном высшем профессиональном образовании, академическую справку установленного образца или документ государственного образца о высшем профессиональном образовании различных ступеней.

4.10. В заявлении поступающим фиксируется факт ознакомления с Уставом ИБП, лицензией на право ведения образовательной деятельности и свидетельством о государственной аккредитации и приложениями к ним по выбранному направлению подготовки (специальности) или отсутствии указанного свидетельства и заверяется личной подписью поступающего.

В том же порядке подписью поступающего фиксируется также следующее:

- ознакомление с датой представления оригинала документа об образовании и свидетельства о результатах ЕГЭ;

- подтверждение подачи заявления в не более чем пять вузов;

- ознакомление с правилами подачи апелляции при приеме на первый курс по результатам проведения вступительных испытаний, а при приеме на второй и последующие курсы – аттестационных испытаний;
- получение высшего профессионального образования данного уровня впервые.

4.11. Заявление о приеме на первый курс, а также необходимые документы могут быть направлены поступающим через операторов почтовой связи общего пользования (далее – по почте). Дата отправления документов должна быть не позднее сроков, установленных пунктами настоящих Правил для завершения подачи документов;

4.12. При направлении документов по почте поступающий к заявлению о приеме (форма заявления размещена на странице приемной комиссии на официальном сайте ИБП) прилагает ксерокопии документов, удостоверяющих его личность и гражданство, ксерокопии документов государственного образца об образовании, а также иные документы, предусмотренные настоящими Правилами.

4.13. Документы направляются поступающим по почте заказным письмом с уведомлением и описью вложения. Уведомление и заверенная опись вложения являются основанием подтверждения приема документов поступающего.

4.14. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы и материалы сдачи вступительных испытаний, аттестационных испытаний (в том числе выписка из протокола решения апелляционной комиссии в случае подачи поступающим апелляции).

Личные дела не прошедших по конкурсу поступающих хранятся в приемной комиссии ИБП в течение шести месяцев с момента начала приема документов.

4.15. Поступающему при личном предоставлении документов выдается расписка о приеме документов.

4.16. Поступающие, представившие в приемную комиссию заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
5. Вступительные испытания
5.1. Перечень вступительных испытаний в вузы РФ утвержден приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 октября 2009 г. № 505 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 2 декабря 2009 г., регистрационный № 15357).

В ИБП установлены три тестовых вступительных испытания для поступления на первый курс на каждое направление (специальность). Перечень вступительных испытаний устанавливается решением приемной комиссии ИБП и в соответствии с п.3.1.1. настоящих Правил доводится до сведения поступающего.
5.1.1. При приеме на направления «Дизайн» и «Журналистика», по которым проводятся дополнительные вступительные испытания творческой и профессиональной направленности,  проводится два вступительных испытания из Перечня вступительных испытаний. 
Третьем вступительным испытанием при приеме на направление «Дизайн» является рисунок в виде композиции из простых предметов, а поступающие на направление «Журналистика» пишут очерк на заданную тему.

5.2. Результаты всех вступительных испытаний оцениваются по стобалльной шкале.              Все вступительные испытания, проводимые ИБП самостоятельно при приеме на первый курс, завершаются не позднее 25 июля (за исключением приема по заочной форме обучения и при приеме для обучения по программам магистратуры).

5.3. При приеме на первый курс в качестве результатов вступительных испытаний принимаются результаты ЕГЭ.

5.4. Результаты победителей и призеров заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников, членов сборных команд Российской Федерации, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформированных в порядке, определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации, признаются как наивысшие результаты вступительных испытаний («100» баллов) по этим общеобразовательным предметам при приеме на направления подготовки, не соответствующие профилю олимпиады.

5.5. Перечень, программы и форму проведения вступительных испытаний при приеме для обучения по программам магистратуры и при проведении аттестационных испытаний на второй и последующие курсы, в том числе для лиц, имеющих высшее профессиональное образование, ИБП устанавливает самостоятельно.
Все вступительные испытания, проводимые ИБП самостоятельно при приеме для обучения по программам магистратуры, для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста по заочной форме обучения, а также аттестационные испытания при приеме на второй и последующие курсы завершаются за 12 дней до начала учебных занятий на соответствующих факультетах ИБП.
5.6.  Расписание вступительных и аттестационных испытаний (предмет, дата, время, дата объявления результатов) утверждается председателем приемной комиссии ИБП или его заместителем и доводится до сведения поступающих не позднее 20 июня.
5.7.  На вступительных и аттестационных испытаниях обеспечивается спокойная и доброжелательная обстановка, дающая возможность поступающим наиболее полно проявить уровень своих знаний и умений.
5.8. Поступающие сдают вступительные и аттестационные испытания на русском языке.

5.9. Лица, не явившиеся на вступительные испытания по уважительной причине (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально), допускаются к ним индивидуально в период до их полного завершения.

5.10. Повторное участие поступающего в сдаче вступительных испытаний, проводимых ИБП, не допускается.

5.11. Вовремя проведения вступительных испытаний поступающие должны соблюдать следующие правила поведения:

- занимать места только в аудитории, которая установлена приемной комиссией для проведения вступительного испытания;

- соблюдать тишину;

- работать самостоятельно;

- не использовать справочные материалы, учебные пособия и любого вида шпаргалки;

- не разговаривать с другими поступающими;

- не оказывать помощь в выполнении заданий другим поступающим;

- не пользоваться средствами связи и электронно-вычислительной техникой;
- использовать для записей только бланки экзаменационных работ Приемной комиссии ИБП.

За нарушение правил поведения поступающий может быть удален с вступительного испытания, при этом результаты его работы аннулируются, о чем Приемной комиссией составляется соответствующий акт.

6. Общие правила подачи и рассмотрения апелляций
6.1. По результатам вступительного испытания или аттестационного испытания поступающий имеет право подать в апелляционную комиссию письменное апелляционное заявление о несогласии с его результатом (далее – апелляция).

В случае проведения письменного испытания, поступающий может ознакомиться со своей работой в порядке, установленном ИБП.

6.2. Рассмотрение апелляции не является пересдачей экзамена. В ходе рассмотрения апелляции проверяется только правильность оценки результатов сдачи вступительного испытания.

6.3. Поступающий имеет право ознакомиться со своей экзаменационной работой в порядке, установленном приемной комиссией, в день объявления оценки по экзамену. Апелляция подается поступающим лично на следующий рабочий день после объявления оценки по экзамену. Приемная комиссия обеспечивает прием апелляций в течение всего рабочего дня.

Рассмотрение апелляций проводится по расписанию, установленному приемной комиссией, в день подачи апелляции.

6.4. Поступающий имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции.

Поступающий должен иметь при себе документ, удостоверяющий его личность, и экзаменационный лист. При отсутствии у поступающего указанных документов, рассмотрение апелляции не проводится.

6.5. С несовершеннолетним поступающим (до 18 лет) имеет право присутствовать один из родителей или законных представителей, кроме несовершеннолетних, признанных в соответствии с законом полностью дееспособными до достижения совершеннолетия (Семейный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 1, ст. 16).

6.6. После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной комиссии об оценке по вступительному или аттестационному испытанию. Решение апелляционной комиссии является окончательным и обжалованию не подлежит.

6.7. При возникновении разногласий в апелляционной комиссии проводится голосование, и решение утверждается большинством голосов. Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводят до сведения поступающего (под роспись).

6.8. Порядок проведения апелляции регламентируется настоящими Правилами.
7. Особенности проведения вступительных испытаний для граждан с ограниченными возможностями здоровья
7.1. Граждане с ограниченными возможностями здоровья, которым по состоянию здоровья не противопоказано обучение в ИБП, в случае отсутствия у них результатов ЕГЭ сдают вступительные испытания, определенные ИБП в соответствии с Перечнем вступительных испытаний, в форме, установленной ИБП самостоятельно, с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья (далее – индивидуальные особенности) таких поступающих.

7.2. При проведении вступительных испытаний обеспечивается соблюдение следующих требований:

- вступительные испытания проводятся в отдельной аудитории, количество поступающих в одной аудитории не может превышать: при сдаче вступительного испытания в письменной форме – 12 человек; при сдаче вступительного испытания в устной форме – 6 человек. Допускается присутствие в аудитории во время сдачи вступительного испытания большего количества поступающих с ограниченными возможностями здоровья, а также проведение вступительных испытаний для лиц с ограниченными возможностями здоровья в одной аудитории совместно с поступающими, не имеющими ограниченных возможностей здоровья, если это не создает трудностей для поступающих при сдаче вступительного испытания;

- продолжительность вступительных испытаний в исключительных случаях может быть увеличена по отношению ко времени проведения ЕГЭ по соответствующему общеобразовательному предмету;

- допускается присутствие ассистента, оказывающего поступающим необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных особенностей (занять рабочее место, передвигаться, прочитать и оформить задание, общаться с экзаменатором);

- поступающим предоставляется в печатном виде инструкция о порядке проведения вступительных испытаний;

- поступающие с учетом их индивидуальных особенностей могут в процессе сдачи вступительного испытания пользоваться необходимыми им техническими средствами.

- Дополнительно при проведении вступительных испытаний обеспечивается соблюдение следующих требований в зависимости от категорий поступающих с ограниченными возможностями здоровья:

а) для слепых:

- задания для выполнения на вступительном испытании, а также инструкция о порядке проведения вступительных испытаний зачитываются ассистентом;

- вступительные испытания проводятся в форме устного собеседования;

- протоколы проведения вступительных испытаний, куда записываются все ответы поступающего, оформляются членами предметных комиссий и утверждаются председателем комиссии.

б) для слабовидящих:

- обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс;

- поступающим для выполнения задания при необходимости предоставляется увеличивающее устройство; 

- задания для выполнения, а также инструкция о порядке проведения вступительных испытаний оформляются увеличенным шрифтом (кегль – 16);

в) для глухих и слабослышащих: 

- обеспечивается наличие звукоусиливающей аппаратуры; 

- все вступительные испытания проводятся в письменной форме. 
7.3. В исключительных случаях с учетом индивидуальных особенностей поступающих Приемная комиссия может принять решение (оформляется протоколом) о проведении вступительного испытания в форме устного собеседования.

8. Зачисление
8.1. Зачисление в ИБП проводится после завершения вступительных испытаний и заканчивается не позднее, чем за 10 дней до начала учебных занятий.

8.2. Пофамильный список лиц, имеющих право на поступление без вступительных испытаний, вывешивается на сайте ИБП http://www. ibp-m.ru, на сайтах филиалов и на информационном стенде Приемной комиссии 27 июля. При этом лица, имеющие право на поступление без вступительных испытаний, в течение семи дней по завершении приема документов, обязаны предоставить оригинал документа государственного образца об образовании.

В случае непредставления указанными лицами оригинала документа государственного образца об образовании в указанные сроки, они, при наличии всех результатов ЕГЭ, могут участвовать в общем конкурсе с результатами ЕГЭ.

8.3. Процедура зачисления поступающих, успешно прошедших вступительные или аттестационные испытания, кроме поступающих по заочной форме обучения, осуществляется поэтапно и проходит в следующие сроки:

30 июля – объявление на официальном сайте ИБП и на информационном стенде приемной комиссии полного пофамильного списка с выделением списка рекомендованных к зачислению, а также сроков представления оригиналов документов;

4 августа – завершение представления поступающими оригиналов документов;

5 августа – издание приказа о зачислении лиц из объявленного списка и представивших оригиналы документов.

Лица, включенные в список рекомендованных к зачислению и не представившие оригиналы документов в установленные настоящими Правилами сроки, рассматриваются как отказавшиеся от зачисления.

8.4. При наличии вакантных мест дальнейшее зачисление осуществляется из числа лиц, следующих в полном пофамильном списке за списком рекомендованных к зачислению, до полного заполнения вакантных мест по следующему графику:

5 августа – объявление на официальном сайте ИБП и на информационном стенде Приемной комиссии пофамильного списка с выделением второго списка рекомендованных к зачислению, а также сроков представления оригиналов документов;

9 августа – завершение представления оригиналов документов;

10 августа – издание приказа о зачислении лиц из второго объявленного списка и представивших оригиналы документов; объявление на официальном сайте ИБП и на информационном стенде Приемной комиссии пофамильного списка с выделением третьего списка рекомендованных к зачислению и сроков представления оригиналов документов;

8.5. Поступающий, включенный в пофамильный список, может отказаться от зачисления:

- лично подав письменное заявление в приемную комиссию ИБП, при этом в журнале учета документов делается соответствующая запись, а поступающий расписывается в получении документов;

- направив письменное заявление в Приемную комиссию по почте, при этом заявление поступающего сохраняется в его личном деле;

- сообщив об этом по телефону, при этом в приемной комиссии ИБП составляется соответствующий акт, хранящийся в личном деле поступающего.

В перечисленных случаях поступающий считается отказавшимся от зачисления и выбывает из пофамильного списка.

8.6. По письменному заявлению поступающих оригиналы документов государственного образца об образовании и другие документы, представленные ими, возвращаются в течение следующего рабочего дня после подачи заявления или ему лично, или, по его желанию, отправляются ему по почте.
 8.7. Зачисление для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста по заочной форме обучения, а также для обучения на втором и последующих курсах проводится после завершения вступительных испытаний и  заканчивается за 10 дней до начала соответствующего учебного семестра на факультетах ИБП.учебных занятий.
8.8. Зачисление для обучения по программам магистратуры осуществляется после завершения  вступительных испытаний, но не позднее, чем за 10 дней до начала учебных занятий.
8.9. Поступающие на первый курс для обучения по программам бакалавриата и  программам подготовки специалиста  в установленные настоящими Правилами сроки представляют:

- для обучения в качестве студента – оригинал документа государственного образца об образовании и 4 фотографии;
- для обучения в качестве слушателя – заверенную ксерокопию документа государственного образца об образовании, 4 фотографии и справку из ВУЗа, где он является студентом.

При этом поступающий, направивший документы по почте, при представлении оригиналов документа государственного образца об образовании представляет оригинал того документа, удостоверяющего его личность, копия которого была направлена им по почте.

8.10. Приказ (приказы) о зачислении с указанием количества баллов, набранных на вступительных испытаниях, публикуются  в день их издания на сайте ИБП http://www.ibp-m.ru, на сайтах филиалов и на информационном стенде приемной комиссии.

8.11. В случае выявления фактов неправомерного зачисления поступающего на основании представленных им недостоверных сведений о результатах ЕГЭ или других недостоверных сведений, студент подлежит отчислению из ИБП в установленном порядке.
9. Особенности проведения приема иностранных граждан

9.1. Настоящие правила регламентируют прием иностранных граждан, в том числе соотечественников за рубежом (далее - иностранные граждане), поступающих для обучения по программам бакалавриата, программам подготовки специалиста и программам магистратуры  в Институт бизнеса и политики.


Прием иностранных граждан в Институт бизнеса и политики для обучения по основным образовательным программам высшего профессионального образования осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации  и межправительственными соглашениями Российской Федерации по договорам с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами, в пределах численности, установленной лицензией на право ведения образовательной деятельности, на условиях, устанавливаемых ежегодными Правилами приема.

9.2.Прием иностранных граждан в Институт для получения образования осуществляется на конкурсной основе, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации на условиях, устанавливаемых данными Правилами приема.
        Иностранные граждане имеют право на внеконкурсное поступление и преимущественное право на поступление в Институт в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
      Иностранные граждане, имеющие свидетельства о результатах ЕГЭ, вправе поступать на основании результатов ЕГЭ. 
 9.3. Прием документов у иностранных граждан, поступающих на первый курс, начинается 10 мая заканчивается за две недели до начала учебных занятий на соответствующих факультетах ИБП.


9.4.  Поступающий на первый курс обучения вправе подать заявление и участвовать в конкурсе одновременно по трем направлениям подготовки  на различные формы получения образования, по которым реализуются основные образовательные программы в Институте.

        9.5. Иностранные граждане, поступающие на обучение по программе бакалавриата или по программе подготовки специалиста, представляют документ государственного образца о среднем (полном) общем образовании или  о среднем профессиональном образовании, либо документ иностранного государства об уровне образования и квалификации, признаваемый эквивалентным в Российской Федерации документу государственного образца о среднем (полном) общем образовании или  о среднем профессиональном образовании. 

        9.6. Для обучения по программам магистратуры принимаются  иностранные граждане, имеющие диплом бакалавра, или диплом специалиста с высшим профессиональным образованием, или диплом специалиста, либо документ иностранного государства об уровне образования и квалификации, признаваемый в Российской Федерации на уровне диплома бакалавра, или диплома специалиста высшим профессиональным образованием, или диплома специалиста.

9.7. При подаче заявления (на русском языке) о приеме в Институт бизнеса и политики иностранные граждане представляет следующие  документы:

· оригинал документа государственного образца об образовании (или его заверенную в установленном порядке копию), либо оригинал документа иностранного государства об образовании, признаваемый эквивалентным в Российской Федерации документу государственного образца об образовании (или его заверенную в установленном порядке копию), при необходимости со свидетельством об установлении его эквивалентности, либо оригинал легализованного в установленном порядке (при необходимости) документа иностранного государства об образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ об образовании);

·  заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа иностранного государства об образовании и приложения к нему;  

·  копию документа, удостоверяющего личность поступающего, копии документов, подтверждающих принадлежность соотечественника, проживающего за рубежом, к группам, предусмотренным статьей 17 Федерального закона  № 99-ФЗ

-   4 фотографии размером 3х4

· Все переводы на русский язык должны быть выполнены на имя  и фамилию, указанную по въездной визе.

            9.8. Иностранные граждане сдают три вступительные испытания по соответствующим общеобразовательным предметам в  форме компьютерного тестирования.

9.9. Если иностранные граждане сдавали ЕГЭ в текущем году по общеобразовательным предметам, включенным институтом в перечень вступительных испытаний на соответствующее направление подготовки (специальность), Институт учитывает результаты ЕГЭ в качестве результатов вступительных испытаний по таким общеобразовательным предметам и не допускает указанных лиц до вступительных испытаний, форма которых определяется вузом самостоятельно.


9.10 Иностранные граждане, поступающие на первый курс на основании вступительных испытаний, форма которых определяется вузом самостоятельно, вправе подать заявление в один вуз и участвовать в конкурсе одновременно по трем направлениям подготовки (специальностям), по которым реализуются основные образовательные программы в вузе.

        Иностранные граждане, имеющие свидетельства о результатах ЕГЭ, вправе поступать на основании результатов ЕГЭ и подать заявление о приеме одновременно не более чем в пять вузов, по трем направлениям подготовки (специальностям), на различные формы получения образования, по которым реализуются основные образовательные программы.

 
9.11. Зачисление  иностранных граждан для обучения по договорам с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами заканчивается не позднее, чем за 10 дней до начала учебных занятий.
10. Прием в филиалы ИБП
10.1. При поступлении в Санкт-Петербургский филиал ИБП, Нижегородский филиал ИБП, Оренбургский филиал ИБП, Подмосковный филиал ИБП действует порядок, установленный в настоящих Правилах, с учетом следующих особенностей:

- приказами ректора создается Приемная комиссия ИБП и апелляционные комиссии филиалов, назначаются заместители председателя Приемной комиссии филиалов, которые являются ответственными лицами за набор в филиале; 

- прием документов проводится в филиалах, данные о поступающих заносятся в книгу регистрации;

- личные дела поступающих хранятся в архивах филиалов;

- вступительные испытания (кроме ЕГЭ) проводятся по тестам, разработанным в ИБП; 

- проверка тестов осуществляется в филиалах по критериям проверки, разработанным приемной комиссией ИБП;

- проведение апелляций осуществляется апелляционными комиссиями филиалов;

- приказы о зачислении студентов подписывает ректор ИБП по представлению заместителя председателя Приемной комиссии;

- заместителем председателя Приемной комиссии в филиале ИБП назначается директор филиала;

- заместитель председателя Приемной комиссии обязан своевременно информировать Приемную комиссию ИБП о ходе приема поступающих в филиал;

- заместитель председателя Приемной комиссии передает всю необходимую информацию Приемной комиссии ИБП для регистрации и составления итоговой отчетности по ИБП.

Все вопросы, связанные с приемом в ИБП и филиалы ИБП, решаются приемной комиссией ИБП.

Председатель Приемной комиссии – ректор ИБП  Е.В. Демичев.
Заместитель председателя приемной комиссии ИБП – проректор по учебно-методической работе ИБП С.А.Никонова.
Ответственный секретарь Приемной комиссии ИБП – Т.А. Лебедева
Контактные тел. – (495) 912-06-46
11. Дополнения

 
11.1. В случаях, не упомянутых в настоящих Правилах приема, решения по вопросам приема в Институт принимает председатель приемной комиссии, руководствуясь Уставом Института и действующим законодательством Российской Федерации.


11.2. Институт имеет право на внесение дополнений и изменений в настоящие Правила приема в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Принято на заседании Ученого совета

Негосударственной образовательной автономной некоммерческой организации
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� Действительны свидетельства о результатах ЕГЭ, выданные в 2011 г., 2012 г. Для уволенных из рядов вооруженных сил в 2012 г. действительны свидетельства о результатах ЕГЭ сданного ими в течение года до призыва на военную службу.





