ПРИЛОЖЕНИЕ К ПРАВИЛАМ ПРИЕМА В НЕГОСУДАРСТВЕННУЮ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ АВТОНОМНУЮ НЕКОММЕРЧЕСКУЮ ОРГАНИЗАЦИЮ ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ИНСТИТУТ БИЗНЕСА И ПОЛИТИКИ» НА 2012/2013 УЧЕБНЫЙ ГОД (ДЛЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ С ПРИМЕНЕНИЕМ ДИСТАНЦИОННЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ)

1. Общие положения

1.1. Негосударственная образовательная автономная некоммерческая организация высшего профессионального образования «Институт бизнеса и политики» (далее – ИБП) ведет подготовку бакалавров по основным образовательным программам с применением дистанционных образовательным технологий (далее – ДОТ) по нормативным и сокращенным срокам обучения.
1.2. Прием абитуриентов на образовательные программы первого и второго высшего образования с применением ДОТ в полном объеме организуется ИБП два раза в год:

- летний набор (обучение начинается в сентябре) объявляется с 1 апреля текущего года;

- зимний набор (обучение начинается в феврале) объявляется с 1 ноября предшествующего года.
1.3. Прием в Институт бизнеса и политики для обучения по программам подготовки бакалавров проводится по заявлениям лиц:

  1.3.1. По результатам единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ), по общеобразовательным предметам, соответствующим направлению подготовки, на которое осуществляется прием, для лиц, имеющих среднее (полное) общее или среднее профессиональное образование (не профильное);

  1.3.2. По результатам вступительных тестовых испытаний, проводимых в ИБП самостоятельно, для лиц, имеющих:

- среднее (полное) общее образование, полученное до 1 января 2009 года;
- среднее профессиональное образование, при приеме для обучения по сокращенным программам подготовки бакалавров соответствующего профиля;

- высшее профессиональное образование, при приеме для обучения по сокращенным программам.
  1.3.3. По результатам вступительных тестовых испытаний, проводимых в Институте бизнеса и политики, для граждан иностранных государств при наличии свидетельства об эквивалентности документов об образовании, выданного Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки.
1.4.  Если лицами, имеющими право на прием по результатам тестовых испытаний, представлены результаты ЕГЭ по соответствующим общеобразовательным предметам, то ИБП учитывает результаты ЕГЭ в качестве результатов вступительных испытаний по таким общеобразовательным предметам. 
1.5. Результаты ЕГЭ, признаваемые как результаты вступительных испытаний по общеобразовательным предметам, соответствующим направлению подготовки, на которое осуществляется прием, результаты вступительных испытаний, проводимых вузом самостоятельно, подтверждающие успешное прохождение вступительных испытаний по общеобразовательным предметам, не должны быть ниже устанавливаемого Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки минимального количества баллов по результатам ЕГЭ по таким общеобразовательным предметам, подтверждающим освоение основной общеобразовательной программы среднего (полного) общего образования в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта в текущем году.

2. Прием документов и вступительные испытания

2.1. Информация о сроках начала и окончания приема документов доводится до сведения абитуриентов на официальном сайте ИБП www.ibp-online.ru. Для обеспечения процедуры приема на сайте публикуются настоящее Приложение к Правилам приема, бланк Договора об оказании образовательных услуг, бланк Заявления о приеме на обучение, бланк квитанции на оплату обучения за 1-й семестр, перечень документов, которые необходимо предоставить в приемную комиссию, адреса электронной почты и телефоны приемной комиссии.

2.2. Предварительная подача документов может осуществляться по электронной почте. Для этого абитуриент скачивает с сайта необходимые для зачисления бланки (заявление, договор, квитанцию), заполняет их и подписывает, затем сканирует эти документы. Кроме того, абитуриент сканирует свои личные документы: документ государственного образца об образовании с вкладышем (оценками), документы о результатах ЕГЭ (по необходимости), паспорт (страницы с фотографией и регистрацией), документ о смене фамилии (по необходимости). После сканирования все полученные файлы отправляются в приемную комиссию по электронной почте, указанной на сайте. Внимание! Если абитуриент закончил негосударственное учебное заведение, то он должен дополнительно переслать в ИБП заверенную копию лицензии и свидетельства об аккредитации с приложениями негосударственного учебного заведения.

2.3. На основании копий документов, полученных по электронной почте, приемная комиссия делает заключение о возможности приема абитуриента на обучение по выбранной образовательной программе и сообщает о результате абитуриенту электронным письмом. Если результат положительный, то абитуриента регистрируют в системе дистанционного обучения (СДО) «Прометей» и пересылают регистрационные данные с инструкцией о прохождении вступительных тестовых испытаний (по необходимости).

2.4. Абитуриент сдает вступительные тестовые испытания по русскому языку, математике, обществознанию или истории в зависимости от выбранного направления посредством СДО «Прометей» удаленно через Интернет.

2.5. При положительном результате вступительных испытаний абитуриент подает документы на зачисление. Документы на зачисление подаются лично или пересылаются в приемную комиссию заказным письмом. Пакет документов на зачисление должен включать:

- оригинал заявления, заполненного и подписанного абитуриентом;

-оригинал договора на оказание платных образовательных услуг (в 2-х экземплярах), заполненный и подписанный абитуриентом;

- оригинал документа государственного образца об образовании с вкладышем (оценками);

- оригинал свидетельства о результатах ЕГЭ (по необходимости);

- заверенную копию документа о смене фамилии, имени, отчества (если они были изменены);

- фотографии 3х4 (4 шт. матовые);

- ксерокопию паспорта (страницы с фотографией и регистрацией);

- опись вложенных документов (если документы пересылаются заказным письмом).

2.5.2. После получения документов на зачисление приемная комиссия высылает абитуриенту по электронной почте подтверждение о получении документов, номер расписки о получении приемной комиссией дела абитуриента и разрешение на оплату 1-го семестра обучения.

2.5.3. Абитуриент должен произвести оплату обучения, используя бланк, реквизиты которого указаны на сайте www.ibp-online.ru. В поле бланка «назначение платежа» необходимо указать, что оплата производится за 1-й семестр обучения. После оплаты копию квитанции абитуриент пересылает в приемную комиссию по электронной почте. 

3. Зачисление

3.1. Зачисление осуществляется после успешного прохождения абитуриентом вступительных испытаний, предоставления полного пакета документов и оплаты первого семестра обучения. При этом ИБП издается приказ о зачислении и подписывается договор об оказании платных образовательных услуг.

3.2. После зачисления абитуриенту направляются заказным письмом 1 экземпляр договора об оказании платных образовательных услуг, подписанный обеими сторонами, копия приказа о зачислении, а также, активизируются (делаются доступными через СДО «Прометей») все электронные курсы 1 семестра соответствующей образовательной программы.

3.3. Документальное оформление приема и зачисления абитуриентов осуществляется Приемной комиссией ИБП совместно с Отделом дистанционного образования (ОДО).
Все прочие вопросы решаются приемной комиссией ИБП в соответствии с Правилами приема в ИБП на 2012–2013 учебный год, опубликованными на официальном сайте института www.ibp-m.ru
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